
Didier BENEY Trucs et Astuces Word septembre 14 

 PARAMÈTRES PERSONNALISATION WD Sep 14 
 

RÔLE 
 

 Dans Word 2007 ou 2010, on peut savoir où sont stockés les fichiers modèles, les styles, les thèmes, Barre d'accès rapide, 
dictionnaires personnels, les corrections automatiques personnalisées, etc. 

 Veillez à remplacer les termes profil utilisateur ou Utilisateur par vos paramètres 
 

NORMAL.DOTM ET MODÈLES PERSONNELS 
 

 Le normal.dotm qui contient par défaut les macros et les valeurs par défaut concernant la taille de la police ainsi que la 
position et l'espace entre les paragraphes se trouve ici : 

 

 C:\Documents and Settings\profil utilisateur\Application Data\Microsoft\templates 

 
 C:\Users\Utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\Templates 

Attention : ce fichier n'existe que lorsqu'une modification a été apporté aux valeurs par défaut 
 

STYLES PERSONNALISÉS 
 

 

 C:\Documents and Settings\profil utilisateur\Application Data\Microsoft\QuickStyles 

 
 C:\Users\Utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\QuickStyles 

 

BARRE D'ACCÈS RAPIDE 
 

 La personnalisation de la barre d'outils d'accès rapide ne fait pas partie du normal.dotm ;  
elle fait l'objet d'un fichier xlm à part, nommé word.qat, qui se trouve ici : 

 

 C:\Documents and Settings\profil utilisateur\Local Settings\Application Data\Microsoft\OFFICE\word.qat 

 
 C:\Users\Utilisateur\AppData\Local\Microsoft\Office\word.qat 

 

LES CORRECTIONS AUTOMATIQUES 
 

 Notez que le fichier qui contient les AutoMaths (qui ne dépend donc pas d'une langue) est le MSO0127.ACL. 
 

 

 C:\Documents and Settings\profil utilisateur\Application Data\Microsoft\Office\MSO1036.acl  
(MSO1036 pour le français) 

 
 C:\Users\Utilisateur\AppData\ Roaming\Microsoft\Office\MSO1036.acl (1036 pour le français) 

 

LES DICTIONNAIRES PERSONNELS ET PERSONNALISÉS 
 

 

 C:\Documents and Settings\ profil utilisateur \Application Data\Microsoft\UProof 

 
 C:\Users\[Utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\UProof 

 

LES BLOCS DE CONSTRUCTION ANCIENNES INSERTIONS AUTOMATIQUES 
 

 Le fichier qui contient les blocs de construction (ou Quickparts) (anciennement insertions automatiques) par défaut se 
nomme building blocks.dotx et se trouve ici : 

 

 C:\Documents and Settings\ profil utilisateur \Application Data\Microsoft\Document Building Blocks\1036\ 
building blocks.dotx (pour le français) 

 
 C:\Users\Utilisateur\AppData\ Roaming\Microsoft\Office\MSO1036.acl (1036 pour le français) 

 

LES THÈMES 
 

 Le dossier contient les dossiers des jeux de polices (theme fonts), de couleurs (theme colors)et d'effets graphiques 
personnalisés (theme effects) 

 

 C:\Documents and Settings\ profil utilisateur \Application Data\Microsoft\templates\Document Themes 

 
 C:\Users\Utilisateur\AppData\Roaming\Microsoft\templates\Document Themes 

 


